
厦门大学法学院研究生请假单

	姓名：
	性别：
	学号：
	培养层次：□硕士  □博士

	专业：
	请假类别：□病假   □ 事假  □公假

	去往地点：
	起止时间：     年  月  日－   年  月  日

	联系电话：
	紧急联系电话：

紧急联系人：

	请

假

事

由
	(附有关证明)
                                 学生签名：               年   月  日

	请假期间缺课情况和任课老师签字
	本学期是否选课：是（请填写缺课情况并请任课老师签字）　，否（无需填写）
1.课程名称:                 　 缺课节数:       任课老师签字：
2.课程名称:                 　 缺课节数:       任课老师签字：

3.课程名称:                  　缺课节数:       任课老师签字：

4.课程名称:                  　缺课节数:       任课老师签字：

5.课程名称:                  　缺课节数:       任课老师签字：

6.课程名称:                  　缺课节数:       任课老师签字：

	导师意见：

                                      签名：               年   月  日

	辅导员审核意见：

                                      签名：               年   月  日

	学院分管领导意见：

                                      签名：               年   月  日

	销假时间：       年   月    日
	经办人（签名）：


注：1.请假（病\公）事假三天以内（含3个工作日）经任课老师、导师签字同意，三天以上(3个工作日以上)经任课老师、导师签字同意后，由研究生辅导员审核请假事由及证明材料后提交学院分管领导审批。请假单一式两份，由研究生教学秘书、辅导员各备案一份。
2.请假时必须提供充分的、可核实的证明材料，如因突发事件无法事先提供证明材料，必须于销假时提供。
3.请假结束后应及时到学院销假，不按时销假或未能提供证明材料的，按未请假处理。
4.请假累计超过一个月须办休学手续。
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